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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО ДУДИ»

Ульчского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.07.2019  № 35-па

          с. Дуди


	
	                 
	

	

	  О внесении изменений в постановление администрации  сельского поселения «Село Дуди» № 78-па от 27.06.2016 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района»



В целях приведения муниципальных правовых актов администрации  сельского поселения «Село Дуди» в соответствие с федеральным законодательством, Уставом сельского поселения,    администрация сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В наименовании, по всему тексту, приложениях Административного края слова "(части земельного участка)" исключить.

2. В абзаце 1 пункта 1.1 Административного регламента после слов "(далее – Регламент)" дополнить словами ", муниципальная услуга соответственно".

 3.В пункте 2.1 Административного регламента слова "(далее -  муниципальная услуга)" исключить.

4. В пункте 2.4, подпункте 2.6.1 пункта 2.6, пунктах 2.9, 3.1, 3.2, 4.3, 4.4, 4.8 Административного регламента слова "Административный регламент" заменить словом "Регламент".
5. В пунктах 2.3, 2.6,2.10, 4.1, 4.3, 5.1 Административного регламента слова "услуга" заменить словами "муниципальная услуга";

6.В пункте 2.8 Административного регламента применить сокращение слов "муниципальная услуга";

7.В подпунктах1.3.3, 1.3.5, 1.3.6 пункта 3.1, подпункте 3.2.3.8 пункт 3.2  Административного регламента слова "администрации сельского поселения" заменить словом "Администрацию".
8. В абзаце 2 пункта 1.1 Административного регламента слова "действий" заменить словами "административных процедур (действий)".

9. В пункте 1.2 Административного регламента после слов "их уполномоченные представители" дополнить словами "(далее - представитель Заявителя)".

10. В наименовании пункта 2.1. после слов "Село Дуди" дополнить словами "Ульчского муниципального района".

11. В пункте 2.5 Административного регламента:

- оформить самостоятельным абзацем (исключив из пункта 2.4 Административного регламента);

- слова "нормативно правовых" заменить словами "нормативных правовых";

- пункт11 признать утратившим силу.
12. Срок предоставления муниципальной услуги, установленный пунктом 2.4 Административного регламента следует изложить в соответствии с пунктом 4 статьи 53 ЗК РФ и дополнить словами ", в том числе в электронном форме".
13. В пункте 2.6 Административного регламента :

а) наименование заявления изложить в новой редакции « заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (далее – заявление об отказе). 

14. Подпункт 1 изложить в следующей редакции:

"1. В заявлении об отказе указывается:

- наименование муниципального органа, в который подается заявление;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, его место жительства или, если заявителем является юридическое лицо, полное наименование, место нахождения, а также наименование представителя и его адрес, если заявление подается представителем Заявителя;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты (при наличии);

- размер, кадастровый номер, местоположение земельного участка, в отношении которого заявитель выражает отказ от права постоянного (бессрочного) пользования;

- основания прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельного участка;

- перечень прилагаемых документов;

- подпись Заявителя либо представителя;

- дата. ".

Данные сведения учесть в Приложение № 1 Административного регламента (форма заявления);
в) исчерпывающий перечень документов, которые прилагаются к заявлению, установлен пунктами 3, 3.1 статьи 53 ЗК РФ.

15. В подпункте 1.3.4 пункта 1.3, 5.4 Административного регламента после слова "отчество" дополнить словами ("последнее – при наличии").

16. В подпункте 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента после слов элементы печати дополнить словами "при наличии".

17.В приложение № 1 Административного регламент: форму заявления дополнить аббривиатурой  "М.П." со словами "при наличии".
18.Пункт 2.7 Административного регламента дополнить перечнем оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и включить в него следующую информацию:

"2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- заявление не поддается прочтению.".

19. В пункте 2.9 Административного регламента наименование  изложить в следующей редакции «Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация
(утв. распоряжением Правительства РФ от 19 апреля 2016 г. № 724-р)».
20. В подпункте 3.1.3 пункта 3.1, пункте 3.4 Административного регламента слова "администрации района" заменить словами "администрации сельского поселения".
21.В пункте 3.3.3.4 подпункта 3.3.3 Административного регламента слово "комитетом" заменить словами "Специалистом Администрации".

22. В разделе 4 наименование изложить в следующей редакции: "Формы контроля за исполнением административного регламента".

В данный раздел включить следующие подразделы:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность должностных лиц  органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

23. В пункте 5.1 Административного регламента:

- в абзаце третьем слово "запроса" заменить словом "заявление";

- в абзацах пятом, шестом, седьмом, восьмом слова "субъекта Российской Федерации" заменить словами "Хабаровского края".

24. В пункте 5.2 Административного регламента:

- в абзаце втором слово "фамилия" заменить словами "фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)";

- в абзаце пятом слово "многократно" заменить словом "неоднократно".

25. Пункт 5.3 Административного регламента следует изложить в следующей редакии «Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта сельского поселения, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
26. Пункт 5.4 Административного регламента изложить в следующей редакции «Основанием, для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы Заявителем.».

27. Абзац 2 пункта 5.6 Административного регламента изложить в следующей редакции: «удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре​шения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах».

28. Опубликовать настоящее постановление в информационном листке органов местного самоуправления «Вестник сельского поселения», разместить на официальном сайте администрации сельского поселения.

29. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        30. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
Глава сельского поселения                                                              В.Ю.Зубцов
УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации

сельского поселения 
«Село Дуди»

15.07.2019 № 35-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ (ЧАСТИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА) НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО ДУДИ»  УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее - Регламент) муниципальная услуга соответсвенно, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность Административных процедур (действий) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями (получателями)  муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются физические или юридические лица, их уполномоченные представители (далее-представитель Заявителя).

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Село Дуди» (далее - Администрация).
1.3.2. Местонахождение Администрации: 682427, Хабаровский край, Ульчский район, с.Дуди, ул.Школьная, д.2.

 
График (режим) работы Администрации:

	 понедельник  -пятница    
	 9.00-17.15
	(перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота, воскресенье

	
	выходной день


  В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

1.3.3.  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

   - сотрудниками Администрации при личном контакте, по телефонам: 8 (42151) 53-343;

 -посредством ответов на письменные обращения, поступившие в адрес Администрации сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района Хабаровского края по адресу: 682427 Хабаровский край, Ульчский район, с.Дуди, ул. Школьная д.2;

  -посредством информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района (https://dudiadm.khabkrai.ru/), на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (pgu.khv.gov.ru);

  - посредством электронной почты (dudi_sp@mail.ru);

  - путем публичного письменного информирования заявителей;
  -в филиале многофункционального центра в селе Богородское, организованного на базе краевого государственного казенного предприятия «Оператор систем электронного правительства Хабаровского края» (далее – МФЦ), расположенного по адресу: 682400, Хабаровский край, Ульчский район, с. Богородское ул. Амурская д.21.


График (режим) работы многофункционального центра:

	понедельник -пятница
	10.00-19.00
	Без перерыва

	Суббота, воскресенье
	выходной день
	


 В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

  - сотрудниками МФЦ с использованием средств телефонной связи по номеру:8(42151)51811;

  - в других филиалах (территориально обособленных структурных подразделениях) МФЦ Хабаровского края, информация о которых размещена на сайте www.mfc27.ru. 

1.3.4. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, подробно и в вежливой  (корректной) форме информирует обратившихся заявителей. Ответ  на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилии, имени, отчества (последнее- при наличии)и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Информирование о муниципальной услуге должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя не более 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает Заявителю обратиться в письменном виде, в том числе в форме электронного документа.

Максимальное время ожидания заявителя при личном обращении для получения консультации не более 15 минут.

1.3.5. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес Заявителя.

Срок предоставления ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в администрации .

1.3.6. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» на официальный сайт администрации, на единый портал государственных и муниципальных услуг, региональный портал государственных и муниципальных услуг исполняется аналогично документам на бумажных носителях.

Подготовленный ответ направляется Заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в администрации сельского поселения:

-по указанному адресу электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

-по почтовому адресу, если ответ должен быть направлен в письменной форме.


1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги. 
 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района.

 

2.2. Органом предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация сельского поселения «Село Дуди».



В соответствии  с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований необходимых для получения муниципальной услуги связанных  с обращением в иных государственные органы местного самоуправления, организации  за исключением получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для приостановления,  утвержденный Правительства Российской Федерации.

2.3. Результатом предоставления услуги является принятие решения об издании постановления администрации сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения или  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 





2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня получения Администрацией документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента.

Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена законодательством.






2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Хабаровского края, Ульчского муниципального района, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 1993, № 237);

2. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ ("Российская газета", № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

3. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ ("Российская газета", № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

4. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», № 211 - 212, 30.10.2001);

5. Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», №211 - 212, 30.10.2001);

6. Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

7. Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165, 01.08.2007);

8. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

9. Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления  в  Российской Федерации»  («Российская газета»,  08.10.2003, № 202);

10. Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» («Российская газета»,  02.12.1995, № 234);
11. Уставом сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района Хабаровского края;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих предоставлению заявителем.

Для получения муниципальной услуги Заявитель самостоятельно либо через уполномоченного представителя подает (направляет): 

1) заявление о предоставлении услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» (Приложение № 1);

В заявлении о предоставлении услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» должны быть указаны1следующие1пункты:


-  фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

  - наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

-1кадастровый номер земельного участка;
       -1площадь1111земельного11участка;
        - основания прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельного1участка;
        - почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
        -1способ получения результатов рассмотрения заявления;
        - перечень прилагаемых документов.

2) К заявлению  о предоставлении услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» должны быть приложены следующие документы: 
       - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
       - копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.  

Копии документов представляются вместе с оригиналами для определения достоверности.

  2.6.1. Запрещается требовать от Заявителя:

  - представления документов, не предусмотренных 2.6 настоящего административного регламента, и осуществлять действия, не предусмотренные настоящим  регламентом;

  -  представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Особенности подачи заявления и документов в электронной форме.

2.6.2.1. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, doc, docx, xls, xlsx или pdf, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями (при наличии).

2.6.2.2. Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов:

- отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- заявление не поддается прочтению.

2.7.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги :
- не предоставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;

- отзыв Заявителем своего заявления;

- смерть Заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;

- отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель Заявителя. 

        -  в письменном заявлении не указана фамилия либо наименование Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

        - в письменном заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации, а также членов их семей;

        -  текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.9.Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация
(утв. распоряжением Правительства РФ от 19 апреля 2016 г. № 724-р)

	Наименование документа и (или) информации
	Федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, в распоряжении которых находятся документ и (или) информация

	1.
	Сведения из заключения Минздрава России о том, что в границах находящегося на территории Российской Федерации географического объекта, наименование которого заявляется в качестве наименования места происхождения минеральной питьевой лечебной, лечебно-столовой и минеральной природной столовой воды, заявитель производит минеральную питьевую лечебную, лечебно-столовую и минеральную природную столовую воду, особые свойства которой определяются характерными для указанного географического объекта природными условиями
	Минздрав России**

	2.
	Сведения из государственного реестра лекарственных средств для медицинского применения
	Минздрав России**

	3.
	Копия решения о выделении полос радиочастот для радиоэлектронных средств и высокочастотных устройств
	Минкомсвязь России**

	4.
	Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Минкультуры России

	5.
	Копия прокатного удостоверения на фильм
	Минкультуры России

	6.
	Копия разрешения на ввод в эксплуатацию объектов обороны и безопасности, являющихся объектами военной инфраструктуры Вооруженных Сил Российской Федерации
	Минобороны России*

	7.
	Копия разрешения на строительство объектов обороны и безопасности, являющихся объектами военной инфраструктуры Вооруженных Сил Российской Федерации
	Минобороны России*

	8.
	Копия свидетельства об исключении государственного воздушного судна из государственного учета
	Минобороны России**

	9.
	Согласование решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии на деятельность по разработке, производству, ремонту и испытаниям авиационной техники, в том числе авиационной техники двойного назначения
	Минобороны России*

	10.
	Письмо о подтверждении (невозможности подтверждения) целевого назначения ввозимых отдельных видов металлообрабатывающего оборудования
	Минпромторг России*

	11.
	Письмо о подтверждении (невозможности подтверждения) целевого назначения ввозимых плазменных модулей (экранов) для аппаратуры товарной позиции 8528 ТН ВЭД ЕАЭС, декларируемых кодом ТН ВЭД ЕАЭС 8529 90 920 1, и жидкокристаллических модулей (экранов) для аппаратуры товарной позиции 8528, декларируемых кодом ТН ВЭД ЕАЭС 8529 90 920 2
	Минпромторг России*

	12.
	Письмо о подтверждении (невозможности подтверждения) целевого назначения ввозимых комплектующих изделий, ряда сырьевых товаров для производства авиационных двигателей и гражданских воздушных судов или отдельных видов оборудования для авиационной промышленности
	Минпромторг России*

	13.
	Сведения из баланса производства, распространения и применения взрывчатых материалов промышленного назначения
	Минпромторг России*

	14.
	Сведения о лицензии на осуществление деятельности по разработке, производству, испытанию и ремонту авиационной техники
	Минпромторг России

	15.
	Сведения из реестра лицензий на производство лекарственных средств для медицинского применения
	Минпромторг России*

	16.
	Сведения из реестра лицензий по разработке, производству, испытанию, хранению, ремонту и утилизации гражданского и служебного оружия и основных частей огнестрельного оружия, торговле гражданским и служебным оружием и основными частями огнестрельного оружия
	Минпромторг России*

	17.
	Сведения из реестра лицензий по разработке, производству, испытанию, хранению, реализации и утилизации боеприпасов (в том числе патронов к гражданскому и служебному оружию и составных частей патронов), пиротехнических изделий IV и V классов в соответствии с национальным стандартом, применению пиротехнических изделий IV и V классов в соответствии с техническим регламентом
	Минпромторг России*

	18.
	Сведения о лицензии на осуществление деятельности по разработке, производству, испытанию, установке, монтажу, техническому обслуживанию, ремонту, утилизации и реализации вооружения и военной техники
	Минпромторг России*

	19.
	Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по хранению и уничтожению химического оружия
	Минпромторг России*

	20.
	Свидетельство об исключении экспериментального воздушного судна из государственного учета
	Минпромторг России*

	21.
	Сведения из Государственного каталога пестицидов и агрохимикатов, разрешенных к применению на территории Российской Федерации
	Минсельхоз России**

	22.
	Сведения из разрешения на ввод в эксплуатацию
	Минстрой России

	23.
	Сведения из разрешения на строительство
	Минстрой России

	24.
	Сведения из разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Минстрой России

	25.
	Письмо о подтверждении целевого назначения ввозимого товара для котлов паровых и с пароперегревателем для судового оборудования
	Минтранс России

	26.
	Выписка из приказа об утверждении нормативов создания запасов топлива
	Минэнерго России

	27.
	Выписка из приказа об утверждении нормативов удельных расходов топлива
	Минэнерго России

	28.
	Копия письма о подтверждении факта добычи нефти сырой с вязкостью в пластовых условиях не менее 10000 миллипаскаль-секунд или с особыми физико-химическими характеристиками, добытой на отдельных месторождениях
	Минэнерго России

	29.
	Копия справки о подтверждении соответствия сведений об экспорте нефти сырой по графику транспортировки нефти из Российской Федерации
	Минэнерго России

	30.
	Сведения из приказа об утверждении нормативов потерь электрической энергии при ее передаче по электрическим сетям
	Минэнерго России

	31.
	Выписка из реестра филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций
	Минюст России

	32.
	Сведения о статусе адвоката иностранного государства, осуществляющего адвокатскую деятельность на территории Российской Федерации
	Минюст России

	33.
	Сведения из реестра нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен
	Минюст России

	34.
	Сведения из заключения о готовности организации, эксплуатирующей гидротехнические сооружения, к локализации и ликвидации чрезвычайных ситуаций и защите населения и территорий в случае аварии гидротехнического сооружения
	МЧС России*

	35.
	Сведения из заключения о соответствии или несоответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности
	МЧС России

	36.
	Сведения из свидетельства о праве собственности на судно
	МЧС России*

	37.
	План по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов с указанием района и срока действия
	МЧС России*

	38.
	Сведения об отсутствии (наличии) задолженности по страховым взносам, по пеням и штрафам
	Пенсионный фонд Российской Федерации

	39.
	Копия сертификата, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих техническое обслуживание гражданских воздушных судов, требованиям федеральных авиационных правил
	Росавиация

	40.
	Сведения из сертификата, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих техническое обслуживание гражданских воздушных судов, требованиям федеральных авиационных правил
	Росавиация

	41.
	Сведения из лицензий на деятельность по перевозкам воздушным транспортом пассажиров
	Росавиация

	42.
	Сведения из реестра лицензий на деятельность по перевозкам воздушным транспортом пассажиров
	Росавиация

	43.
	Сведения из лицензий на деятельность по перевозкам воздушным транспортом грузов
	Росавиация

	44.
	Сведения из реестра лицензий на деятельность по перевозкам воздушным транспортом грузов
	Росавиация

	45.
	Копия разрешения на ввод в эксплуатацию автомобильных дорог общего пользования федерального значения либо их участков, частных автомобильных дорог, строительство, реконструкцию которых планируется осуществлять на территории 2 и более субъектов Российской Федерации; пересечений и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования федерального значения; объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода автомобильной дороги общего пользования федерального значения
	Росавтодор

	46.
	Копия разрешения на строительство автомобильных дорог общего пользования федерального значения либо их участков; частных автомобильных дорог, строительство, реконструкцию которых планируется осуществлять на территории 2 и более субъектов Российской Федерации
	Росавтодор

	47.
	Сведения о владельцах автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортного средства
	Росавтодор

	48.
	Сведения из государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции
	Росалкогольрегулирование*

	49.
	Сведения, содержащиеся в заключении Росалкогольрегулирования о производстве товара в границах географического объекта, наименование которого заявляется на регистрацию наименования места происхождения товара
	Росалкогольрегулирование*

	50.
	Копия приказа об утверждении нормативов допустимых сбросов веществ и микроорганизмов в водные объекты для водопользователей
	Росводресурсы

	51.
	Копия решения о предоставлении водного объекта в пользование, копия договора водопользования
	Росводресурсы

	52.
	Сведения о водном объекте, содержащиеся в государственном водном реестре
	Росводресурсы

	53.
	Сведения из единого реестра лицензий на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
	Росздравнадзор

	54.
	Сведения из единого реестра лицензий на осуществление фармацевтической деятельности
	Росздравнадзор

	55.
	Сведения из государственного реестра медицинских изделий и организаций (индивидуальных предпринимателей), осуществляющих производство и изготовление медицинских изделий
	Росздравнадзор*

	56.
	Сведения из единого реестра лицензий на осуществление медицинской деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, на территории инновационного центра "Сколково")
	Росздравнадзор*

	57.
	Сведения о выданных разрешениях на ввоз медицинских изделий в целях государственной регистрации
	Росздравнадзор*

	58.
	Сведения о выданных сертификатах специалиста лицам, получившим медицинское и фармацевтическое образование в иностранных государствах
	Росздравнадзор

	59.
	Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по производству и техническому обслуживанию (за исключением случая, если техническое обслуживание осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя) медицинской техники
	Росздравнадзор*

	60.
	Выписка из реестра федерального имущества
	Росимущество

	61.
	Сведения из протокола Федеральной конкурсной комиссии по телерадиовещанию об итогах конкурса на получение права осуществлять наземное эфирное вещание, спутниковое вещание с использованием конкретных радиочастот
	Роскомнадзор**

	62.
	Выписка из реестра зарегистрированных средств массовой информации
	Роскомнадзор*

	63.
	Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности в области оказания услуг связи
	Роскомнадзор*

	64.
	Сведения из реестра лицензий на телевизионное вещание, радиовещание
	Роскомнадзор*

	65.
	Сведения о выданном разрешении на использование радиочастот
	Роскомнадзор

	66.
	Сведения из реестра морских портов Российской Федерации
	Росморречфлот

	67.
	Сведения из единого государственного реестра лицензий на пользование недрами
	Роснедра**

	68.
	Копия заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр
	Роснедра**,***

	69.
	Выписка из реестра организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам
	Рособрнадзор*

	70.
	Выписка из сводного реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности
	Рособрнадзор*

	71.
	Сведения из Государственного реестра изобретений Российской Федерации
	Роспатент

	72.
	Сведения из Государственного реестра полезных моделей Российской Федерации
	Роспатент

	73.
	Сведения из Государственного реестра промышленных образцов Российской Федерации
	Роспатент

	74.
	Сведения из Государственного реестра наименований мест происхождения товаров Российской Федерации
	Роспатент

	75.
	Сведения из Государственного реестра товарных знаков и знаков обслуживания Российской Федерации
	Роспатент

	76.
	Сведения из перечня общеизвестных в Российской Федерации товарных знаков
	Роспатент

	77.
	Сведения из реестра программ для ЭВМ
	Роспатент

	78.
	Сведения из реестра баз данных
	Роспатент

	79.
	Сведения из реестра топологий интегральных микросхем
	Роспатент

	80.
	Справка, подтверждающая право на получение льгот, предусмотренных законодательством Российской Федерации для периодических печатных изданий, книжной продукции и полиграфических материалов
	Роспечать

	81.
	Сведения из санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии (несоответствии) видов деятельности (работ, услуг) требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов
	Роспотребнадзор

	82.
	Сведения из санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии (несоответствии) проектной документации требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов
	Роспотребнадзор

	83.
	Сведения из заключения о соответствии экологическим нормам и требованиям производственных и (или) складских помещений организаций, осуществляющих деятельность, связанную с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции
	Росприроднадзор**


	84.
	Информация о наличии утвержденных нормативов предельно допустимых выбросов вредных (загрязняющих) веществ, информация об установленных нормативах временно согласованных выбросов вредных (загрязняющих) веществ
	Росприроднадзор*

	85.
	Информация о заключении государственной экологической экспертизы
	Росприроднадзор*

	86.
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности по плате за негативное воздействие на окружающую среду
	Росприроднадзор**,***

	87.
	Сведения о выполнении заявителем условий пользования недрами
	Росприроднадзор**,***

	88.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Росреестр

	89.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества
	Росреестр

	90.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	91.
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	Росреестр

	92.
	Кадастровая справка о кадастровой стоимости объекта недвижимости
	Росреестр

	93.
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	Росреестр

	94.
	Кадастровый план территории
	Росреестр

	95.
	Сведения из национальной части единого реестра выданных одобрений типа транспортного средства, одобрений типа шасси, свидетельств о безопасности конструкции транспортного средства и зарегистрированных уведомлений об отмене документа, удостоверяющего соответствие требованиям технического регламента Таможенного союза "О безопасности колесных транспортных средств"
	Росстандарт

	96.
	Копия свидетельства о поверке средств измерений
	Росстандарт

	97.
	Копия свидетельства об утверждении типа средств измерений
	Росстандарт

	98.
	Сведения из реестра аккредитованных лиц
	Росаккредитация

	99.
	Сведения из реестра сертификатов соответствия
	Росаккредитация

	100.
	Сведения из реестра деклараций о соответствии
	Росаккредитация


	101.
	Сведения из реестра деклараций о соответствии продукции, включенной в единый перечень продукции, подлежащей декларированию соответствия
	Росаккредитация

	102.
	Сведения из реестра выданных сертификатов соответствия на продукцию, включенную в единый перечень продукции, подлежащей обязательной сертификации, за исключением сертификатов соответствия на продукцию, для которой устанавливаются требования, связанные с обеспечением безопасности в области использования атомной энергии
	Росаккредитация

	103.
	Сведения из национальной части Единого реестра органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) Таможенного союза
	Росаккредитация

	104.
	Сведения из национальной части Единого реестра выданных сертификатов соответствия и зарегистрированных деклараций о соответствии, оформленных в единой форме
	Росаккредитация

	105.
	Сведения из бухгалтерской (финансовой) отчетности
	Росстат

	106.
	Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО) и взаимосвязанных с ним общероссийских классификаторов ОКАТО, ОКТМО, ОКФС, ОКОПФ, ОКОГУ, установленных организациям и индивидуальным предпринимателям органами государственной статистики
	Росстат

	107.
	Акт о ликвидации и консервации предприятия по добыче полезных ископаемых и подземного сооружения, не связанного с добычей полезных ископаемых
	Ростехнадзор

	108.
	Выписка из реестра лицензий на деятельность, связанную с обращением взрывчатых материалов промышленного назначения
	Ростехнадзор

	109.
	Выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по эксплуатации взрывопожароопасных и химически опасных производственных объектов I, II и III классов опасности
	Ростехнадзор

	110.
	Выписка из реестра саморегулируемых организаций в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства
	Ростехнадзор

	111.
	Выписка из реестра лицензий на производство маркшейдерских работ
	Ростехнадзор

	112.
	Копия заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, иных нормативных правовых актов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	Ростехнадзор

	113.
	Копия решения о согласовании плана или схемы развития горных работ по видам полезных ископаемых
	Ростехнадзор

	114.
	Документы, удостоверяющие уточненные границы горного отвода в отношении участков недр, предоставленных в пользование в соответствии с лицензией на пользование недрами, в том числе участков недр местного значения, содержащих месторождения общераспространенных полезных ископаемых, разработка которых осуществляется с применением взрывных работ
	Ростехнадзор

	115.
	Выписка из реестра лицензий на погрузочно-разгрузочную деятельность применительно к опасным грузам на железнодорожном транспорте
	Ространснадзор

	116.
	Выписка из реестра лицензий на деятельность по перевозкам внутренним водным транспортом, морским транспортом опасных грузов
	Ространснадзор

	117.
	Выписка из реестра лицензий на деятельность по перевозкам железнодорожным транспортом опасных грузов
	Ространснадзор

	118.
	Выписка из реестра лицензий на осуществление буксировок морским транспортом
	Ространснадзор

	119.
	Выписка из реестра лицензий на перевозку внутренним водным транспортом, морским транспортом пассажиров
	Ространснадзор

	120.
	Выписка из реестра лицензий на погрузочно-разгрузочную деятельность применительно к опасным грузам на внутреннем водном транспорте, в морских портах
	Ространснадзор

	121.
	Выписка из реестра лицензий на право осуществления деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров
	Ространснадзор

	122.
	Выписка из реестра лицензий на право осуществления деятельности по ремонту авиационной техники гражданской авиации при ее эксплуатации, осуществляемому организациями по техническому обслуживанию и ремонту, в том числе среднему и текущему ремонту, разборке, сборке, настройке, установке и испытанию, оценке технического состояния, дефектации изделий при ремонте авиационной техники
	Ространснадзор

	123.
	Сведения из реестра выданных специальных разрешений на осуществление международных автомобильных перевозок опасных грузов
	Ространснадзор*

	124.
	Сведения из реестра действующих удостоверений допуска российских перевозчиков к осуществлению международных автомобильных перевозок
	Ространснадзор*

	125.
	Сведения из реестра выданных специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, в случае, если маршрут или часть маршрута указанного транспортного средства проходит по автомобильным дорогам федерального значения, участкам таких дорог или по территориям 2 и более субъектов Российской Федерации
	Ространснадзор*

	126.
	Сведения из реестра лицензий на право осуществления деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек (за исключением случая, если указанная деятельность осуществляется по заказам либо для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя)
	Ространснадзор*

	127.
	Сведения из санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии (несоответствии) видов деятельности (работ, услуг), проектной документации требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и гигиеническим нормативам
	ФМБА России

	128.
	Сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков
	ФНС России

	129.
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	ФНС России

	130.
	Сведения из реестра дисквалифицированных лиц
	ФНС России

	131.
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	ФНС России

	132.
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушения законодательства
	ФНС России

	133.
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	ФНС России

	134.
	Сведения о сумме фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней
	ФНС России

	135.
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности плательщика страховых взносов
	Фонд социального страхования Российской Федерации

	136.
	Сведения о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	Фонд социального страхования Российской Федерации

	137.
	Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске
	МВД России

	138.
	Сведения о транспортных средствах и лицах, на которых эти транспортные средства зарегистрированы
	МВД России*

	139.
	Сведения о выдаче иностранному гражданину или лицу без гражданства разрешения на временное проживание
	МВД России**

	140.
	Сведения о выдаче иностранному гражданину или лицу без гражданства вида на жительство
	МВД России**

	141.
	Сведения о действительности (недействительности) документа, удостоверяющего личность гражданина (кроме удостоверений личности, выданных иностранными государствами)
	МВД России**

	142.
	Сведения о постановке иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту пребывания
	МВД России**

	143.
	Сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства
	МВД России**

	144.
	Сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации
	МВД России**

	145.
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации
	МВД России**

	146.
	Сведения из заключения о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность, связанная с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и внесенных в список I прекурсоров, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны
	МВД России**

	147.
	Сведения из заключения об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам, психотропным веществам, внесенным в список I прекурсорам или культивируемым наркосодержащим растениям, непогашенной или неснятой судимости за преступление средней тяжести, тяжкое, особо тяжкое преступление или преступление, связанное с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ, их прекурсоров либо с незаконным культивированием наркосодержащих растений, в том числе за преступление, совершенное за пределами Российской Федерации
	МВД России**

	148.
	Сведения из заключения об отсутствии у работников, которые в силу своих служебных обязанностей получат доступ непосредственно к прекурсорам наркотических средств и психотропных веществ, непогашенной или неснятой судимости за преступление средней тяжести, тяжкое и особо тяжкое преступление или преступление, связанное с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров либо с незаконным культивированием наркосодержащих растений, в том числе совершенное за пределами Российской Федерации
	МВД России**

	149.
	Сведения из разрешения на право ввоза (вывоза) наркотических средств, психотропных веществ или их прекурсоров
	МВД России**

	150.
	Копия декларации на товары и таможенного приходного ордера
	ФТС России*,***

	151.
	Сведения из декларации на товары и таможенного приходного ордера
	ФТС России*

	152.
	Таможенная расписка
	ФТС России*,***

	153.
	Копии документов, которые были выданы таможенными органами Российской Федерации при таможенном оформлении транспортных средств, номерных агрегатов
	ФТС России*,***


_____________________________

* Предоставляются с 1 октября 2016 г.

** Предоставляются с 1 января 2017 г.

*** Предоставляются на бумажном носителе.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата муниципальной услуги не более 15 минут.

2.12. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтовой связи или в электронной форме, регистрируется в течение одного дня с момента поступления в администрацию сельского поселения. В случае личного обращения регистрация проводится в день обращения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной1услуги.

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны1отвечать1следующим1условиям:
        - беспрепятственный доступ к объектам и предоставляемым в них услугам;
        -1возможность самостоятельного передвижения людей с ограниченными возможностями здоровья по территории объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски.

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа людей с ограниченными возможностями здоровья к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

- дублирование необходимой для людей с ограниченными возможностями здоровья звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, выполненными рельефно-точечным1шрифтом1Брайля.
        2.13.1.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть расположены с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
        2.13.1.2. Путь от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими11информационными11указателями.
         2.13.2. Здание должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для людей с ограниченными возможностями здоровья, включая людей с ограниченными возможностями здоровья,1использующих1кресла-коляски.
        2.13.2.1. Входная группа в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должна быть оборудована кнопкой вызова персонала, навесом, пандусом с поручнем. 

2.13.2.2. Лестничный марш (при наличии) должен быть оборудован пандусом с поручнем, либо специальным подъемным устройством для людей с ограниченными возможностями здоровья, использующих кресла-коляски.

2.13.2.3. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги:
       -наименование;
       -режим1работы.

2.13.3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают места для ожидания, информирования,1приема1заявителей.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием муниципальной услуги и номером кабинета.

2.13.3.1.1Присутственные1места1оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.13.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, в том числе мультимедийными средствами1информирования;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

-1образцами1заявлений.

2.13.3.3. Места ожидания в очереди на предоставление документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

2.13.3.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

В здании органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, организуются помещения для специалиста, ведущего прием заявителей.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов (информации) по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете.
Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками1(вывесками)1с1указанием:

-1номера1кабинета;

-1наименования1муниципальной1услуги.

Каждое рабочее место специалистов органа исполнительной власти должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

При предоставлении услуги в электронном виде в здании МФЦ, а также в местах общего пользования организуются помещения, где располагаются специализированные инфокиоски.
2.13.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на предоставление муниципальной услуги и на интернет-сайте размещается следующая информация:

  1)1образец1оформления1заявления;
         2)1перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
         3) основания для приостановления, прекращения или отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
 4) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

  5) график (режим) работы Администрации, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

6) административный регламент предоставления муниципальной услуги;

7) местонахождение Администрации, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) телефон для справок;

9) адрес электронной почты Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

10) адрес официального интернет-сайта администрации сельского поселения, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

11) порядок получения консультаций;

12) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

-  расположенность органов, предоставляющих муниципальную услугу, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные1дороги;
        - наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах,1буклетах1и1т.д.);
        - наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
        -1своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем,                           -в случае необходимости с участием заявителя;
       - удобство и доступность получения информации заявителями о порядке1предоставления1муниципальной1услуги;
         -оперативность вынесения решения по итогам рассмотрения документов,1представленных1заявителем;
       - сопровождение людей с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
-  предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства людей с ограниченными возможностями здоровья или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами учреждения, которое предоставляет муниципальную услугу, помощи людям с ограниченными возможностями здоровья в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- уровень удовлетворённости Заявителя качеством предоставления муниципальной услуги (80%);

- время ожидания в очереди при обращении Заявителя в орган местного самоуправления для получения муниципальной услуги не более 15 минут;

         - отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов к заявителям (их представителям);         

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

         - профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие Административные процедуры, представленные в виде Блок-схемы в Приложении № 2 к настоящему регламенту:

3.1.1. Подача Заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов.

3.1.2.  Рассмотрение и проверка заявления и документов.

3.1.3. Принятие решения об издании постановления администрации сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.2. Подача Заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов.

  3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала Административные процедуры.

  Основанием для начала Административные процедуры является подача лично в Администрацию заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, либо получение заявления и необходимых документов заказным письмом с использованием почтовой связи, через МФЦ или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (форма заявления Приложение  № 1 к настоящему административному регламенту).

  Заявление заполняется на русском языке и должно поддаваться прочтению.

  3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав Административные процедуры.

  Ответственными за выполнение данной Административные процедуры являются: 

   - специалист по работе с письмами при осуществлении регистрации запросов и прилагаемых документов;

   - специалист Администрации  (далее - Специалист) при осуществлении проверки правильности оформления заявления и комплектности предоставленных документов.

   3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав Административные процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

   3.2.3.1. При личном обращении Заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за проверку правильности оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и комплектности предоставленных документов:

1) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя (полномочия представителя Заявителя);

2) в день поступления проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении, на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам.

  Специалист по работе с письмами  при осуществлении регистрации запросов и прилагаемых документов, обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о Заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

  3.2.3.2. С момента подачи заявления максимальный срок Административные процедуры «Подача Заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов» составляет 1 рабочий день. 

 3.2.3.3. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг электронное заявление передается в информационную систему «Процессинг предоставления услуг» (далее - ППУ) по системе межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист, ответственный за работу в ППУ, при обработке поступившего в ППУ электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя (полномочия представителя Заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении, на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о Заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

ППУ автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уведомление о статусе заявления) и направляет уведомление в "Личный кабинет" Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

3.2.3.4. При обращении Заявителя через МФЦ специалист МФЦ принимает документы от Заявителя и передает в администрацию сельского поселения «Село Дуди» в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

Специалист администрации района, ответственный за осуществление  регистрации запросов и документов, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления.

3.2.3.5. После регистрации заявления Специалист, ответственный за осуществление  регистрации запросов и документов, передает заявление с документами главе администрации. Глава администрации сельского поселения в день регистрации заявления назначает Специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов в соответствии с его должностной инструкцией.

3.2.3.6. При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги в администрацию сельского поселения на личном приеме или направлении документов почтой, Заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27. 07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через МФЦ заявитель дополнительно дает согласие МФЦ на обработку его персональных данных.

3.2.3.7. При обращении Заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.3.8. Результатом исполнения Административные процедуры является:

1) при предоставлении Заявителем заявления лично (направлении почтой) - прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий Административные процедуры – 1 день с момента подачи в администрацию сельского поселения заявления с комплектом документов;

2) при предоставлении Заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг - прием и регистрация заявления и документов Заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору Заявителя, на электронную почту или путем направления СМС - оповещения.

Уведомление Заявителя о поступлении заявления в администрацию сельского поселения осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (с точным указанием часов и минут).

Уведомление Заявителя о регистрации заявления через "Личный кабинет" на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в ППУ сведений о регистрации заявления;

3) при предоставлении Заявителем заявления через МФЦ - прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий Административные процедуры - в течение 1 дня с момента приема из МФЦ в администрацию  сельского поселения заявления с прилагаемыми документами.

3.3.  Рассмотрение и проверка заявления и документов.

3.3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала Административные процедуры.

Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является поступление документов в Администрацию.

3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав Административные процедуры.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав Административные процедуры, является Специалист  Администрации.

3.3.3. Содержание административного действия, входящего в состав Административные процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.3.3.1. Специалистом  Администрации осуществляется проверка представленных документов на соответствие их требованиям настоящего административного регламента на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   3.3.3.2. В случае непредставления  заявителем по своему усмотрению документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы через технологический портал «Система межведомственного электронного взаимодействия».

   3.3.3.3. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный Специалист принимает решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения или в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п.2.8. настоящего административного регламента, специалист  Администрации готовит и направляет (выдает) за подписью главы администрации уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 3) с приложением к уведомлению предоставленных заявителем документов. 

3.3.3.4. Результатом исполнения Административной процедуры является принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории  сельского поселения, или направление (выдача) за подписью главы администрации сельского поселения уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением к уведомлению предоставленных заявителем документов.   

   Срок исполнения Административные процедуры составляет 10 календарных дней со дня получения комитетом заявления заявителя и документов.

3.4. Принятие решения об издании постановления администрации района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.4.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала Административные процедуры.

Основанием для начала Административной процедуры является принятое решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав Административные процедуры.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав Административные процедуры, является Специалист  Администрации.

3.4.3. Содержание административного действия, входящего в состав Административные процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.4.3.1. Специалист, ответственный за выполнение Административной процедуры, осуществляет подготовку проекта постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.4.3.2. После согласования уполномоченными должностными лицами проекта постановления, издается постановление администрации за подписью главы администрации сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.4.4. Критерием принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка), является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.  настоящего регламента. 

3.4.5. Результатом исполнения Административной процедуры является:                              

3.4.5.1. В случае предоставления муниципальной услуги при личном обращении, происходит направление заказным письмом в адрес Заявителя постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка), при личной явке Заявителя или уполномоченного Заявителя.

3.4.5.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги осуществлялось через МФЦ,  результатом является направление результатов в МФЦ, где уполномоченный сотрудник МФЦ осуществляет направление (выдачу) постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка).

3.4.5.3. При обращении Заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг результатом является  уведомление о готовности результата и о необходимости явиться за получением результата или отправка результата почтой в адрес Заявителю.

Срок исполнения Административные процедуры составляет 19 календарных дней.

   4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения лицами, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится главой администрации сельского поселения «Село Дуди».

4.3. Порядок и периодичность осуществления текущего контроля устанавливается лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- иные действия, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.2 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.

4.5. Контроль над исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся на основании решения главы администрации сельского поселения в том числе по поступившей в администрацию  сельского поселения информации о нарушениях в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе содержащейся в жалобах заявителей.

4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля над исполнением Регламента нарушений прав Заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Для проведения проверки  предоставления услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации района.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Проверяемые должностные лица знакомятся под роспись с актом, после чего акт помещается в соответствующее номенклатурное дело. 

4.8. Глава администрации  несёт персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.9. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.10. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию сельского поселения.
4.11. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

4.12. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

4.15.Ответственность должностных лиц  органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

  5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке установленном статьями 11.1. и 11.2. Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявление Заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего услугу, в исправлении допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в жалобе не указана фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) Заявителя – физического лица, наименование Заявителя – юридического лица, направившего жалобу, и(или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменной жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержаться  нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи;

- в случае если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации сельского поселения принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в адрес администрации или на имя главы администрации сельского поселения. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу;

- в случае,  если  ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес  администрации сельского поселения или на имя главы администрации сельского поселения 

- если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба  подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

-не указан адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен электронной почтой.

  5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта сельского поселения, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием, для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы Заявителем.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, предоставляющий му​ниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой администрации сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистра​ции. Правительством Российской Федерации установлены иные случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы, глава администрации сельского поселения  принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре​шения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;
· жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан​ного в п. 5.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. При рассмотрении жалобы органом местного самоуправления или должностным лицом органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципаль​ной услу​ги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» 
Форма

заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди»  
В ____________________________________________

(наименование исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления) 
От:_________________________________________

(наименование организации) адрес: _________________________________________, телефон: _______________, факс: ________________, эл. почта: _________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ 

В соответствии с ______________________________________________ (указать документ, удостоверяющий права на землю) __________________________________________ имеет право постоянного (наименование пользователя участка) (бессрочного) пользования земельным участком с кадастровым номером ________________ площадью _____________, расположенным по адресу _________________________________________________________________. Руководствуясь п. 3 ст. 53 Земельного кодекса РФ, _____________ __________________________________________________________________ (наименование пользователя участка) заявляет об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования вышеуказанным земельным участком. Приложения: 1. Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в Государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке). 2. Подлинник документа, удостоверяющего права на землю (в случае его отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка). 3. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица). 4. Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для государственных и муниципальных предприятий и учреждений, казенных предприятий, центров исторического наследия Президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органов государственной власти и органов местного самоуправления). 5. Документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы заявителя. "___"________ ___ г. ___________________ (подпись)
М.П. (при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципаль​ной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» 
БЛОК-СХЕМА
Последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части 

земельного участка) на территории сельского поселения 
«Село Дуди» 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципаль​ной услу​ги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» 
Форма

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка) на территории сельского поселения «Село Дуди» 

     Кому:______________________

                                                                    (Ф.И.О.-последнее при наличии)

                                                                        Адрес:_____________________








                           (индекс, адрес)

Об отказе в предоставлении

муниципальной услуги 

                Администрация сельского поселения «Село Дуди» Ульчского муниципального района отказывает Вам в предоставлении муниципальной услуги (наименование услуги) в связи с тем, что (основание отказа), в случае несогласия с  основанием отказа в предоставлении данной услуги,  заявитель вправе обжаловать отказ в (досудебном) судебном порядке.  

             Приложение:

Глава администрации сельского

поселения ____________             _______________                                        

                (подпись)

         (Ф.И.О.-последнее при наличии)


Подача Заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов





Рассмотрение и проверка заявления и документов





Соответствует требованиям





Не соответствует требованиям








Принятие решения об издании постановления администрации района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (части земельного участка)





Направление или выдача Заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подача заявления через портал государственных и муниципальных услуг





Подача заявления при личном обращении





Подача заявления через МФЦ








